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«14»   марта  2016 г.                                                                                      № 131
ПРИКАЗ

О внедрении АС «Сетевой Город. Образование»

       В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг,  предоставляемых в электронном виде", на основании письма Министерства образования и науки Челябинской области от 10.03.2016г №165 «О внедрении системы АС СГО»  и с целью организации работы по внедрению  автоматизированной системы "Сетевой город. Образование" 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Осуществить внедрение  автоматизированной системы «Сетевой город. Образование» в образовательную систему Кунашакского муниципального района с 17.03.2016 г.

2. Утвердить план внедрения автоматизированной системы «Сетевой город. Образование» в образовательную систему Кунашакского муниципального района (приложение 1).

3. Обеспечить доступ к автоматизированной системе «Сетевой город. Образование» сотрудникам Управления образования администрации Кунашакского муниципального района (приложение 2).
4. Назначить муниципальным координатором по внедрению АС «Сетевой город. Образование» методиста по информационным технологиям Гилязову Р.М.
5. Всем руководителям общеобразовательных организаций (кроме МКОУ «Аминевская ООШ», МКОУ «Саринская СОШ», МБОУ «Кунашакская СОШ») 
5.1. организовать работу по внедрению  автоматизированной системы "Сетевой город. Образование" в своей образовательной организации;
5.2 предоставить в Управление образования администрации Кунашакского муниципального района документы (письмо Министерства образования и науки Челябинской области № 165 от 10.03.2016г  п.1.4., 1.6.).
6. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Руководитель Управления образования администрации 
Кунашакского   муниципального района                                      Каряка В.И.
Исп. Гилязова Р.М.

2-00-71

Разослать: ОО, в дело, исполнителю, на сайт
Приложение 1

к приказу Управления образования
от «14» марта 2016 г. № 131
План внедрения 

 автоматизированной системы  «Сетевой город. Образование» (АС «СГО»)

в образовательных организациях Кунашакского муниципального района  

	№
	Наименование 
	Сроки 
	Ответственный 

	1. 
	Формирование нормативно-правовой базы по внедрению АС «СГО»

	1.1.
	Заключение договоров:

· договор на передачу неисключительных прав на использование АС «Сетевой город. Образование» 

· договор о поручении обработки персональных данным третьим лицам
	Март, 2016 года
	Управление образования,

образовательные организации  


	1.2.
	Приказ о внедрении АС «СГО»
	Март, 2016 года
	Управление образования,

образовательные организации  


	1.3. 
	Приказ о назначении координатора по внедрению АС «СГО»
	Март, 2016 года
	Управление образования,

образовательные организации  


	1.4.
	Положение об АС «СГО»
	Март, 2016 года
	Образовательные организации 

	1.5
	Инструкции для руководителя, координатора, заместителей директора, классного руководителя, секретаря, родителей по вводу данных и обмену информацией в АС «СГО»
	Март, 2016 года
	Образовательные организации

	1.6
	Заполнение пакета документации по обработке персонал данных с использованием системы АС «СГО»:

· пакет ОРД (организационно распорядительная документация)

· получение письменного согласия работников школ на  размещение персональных данных  в системе АС «СГО»

· получение письменного согласия родителей на размещение персональных данных  и данных их детей в системе АС «СГО»
	Март, 2016 года
	Образовательные организации

	2. 
	Организационно-методическая деятельность 

	2.1
	Подготовка  списков учащихся и сотрудников для импорта в систему
	до 20 марта 2016 года
	Образовательные организации

	2.2
	Обучающий вебинар для координаторов МОУО и образовательных организаций «Мастер ввода данных» 
	17 марта 2016 года
	ГБУ ДПО РЦОКИО

	2.3
	Обучающий вебинар для координаторов МОУО и образовательных организаций «Сведения о школе», «Движение»
	31 марта 2016 года
	ГБУ ДПО РЦОКИО

	2.4
	Обучающий вебинар для координаторов МОУО и образовательных организаций «Закрытие текущего и формирование нового учебного года»
	14 апреля 2016 года 
	ГБУ ДПО РЦОКИО

	2.5
	Обучающий вебинар для координаторов МОУО и образовательных организаций «Открытие нового учебного года. Знакомство с обновленным  интерфейсом АС «Сетевой город. Образование» версия  3.0. Заполнение форм ОШ»
	1-я неделя 

сентября 2016 года 
	ГБУ ДПО РЦОКИО

	2.6
	Обучающий вебинар для координаторов МОУО и образовательных организаций «Формирование учебного плана»
	3-я неделя 

сентября 2016 года 
	ГБУ ДПО РЦОКИО

	2.7
	Обучающий вебинар для координаторов МОУО и образовательных организаций «Составление школьного расписания в системе АС СГО»
	1-я неделя 

октября 2016 года
	ГБУ ДПО РЦОКИО

	2.8
	Обучающий вебинар для координаторов МОУО и образовательных организаций «Выставление итоговой и текущей успеваемости и посещаемости. Ведение и заполнение КТП»
	3-неделя 

октября 2016 года
	ГБУ ДПО РЦОКИО

	2.9
	Обучающий вебинар для координаторов образовательных организаций в работе с АС «СГО» «Формирование сводной отчетности»
	1-неделя 

ноября 2016 года


	ГБУ ДПО РЦОКИО

	2.11
	Обучающий вебинар для координаторов МОУО «Возможность формирования отчетов»
	3-я неделя 

ноября 2016 года
	ГБУ ДПО РЦОКИО

	2.12
	Консультации для пользователей системы АС «СГО»
	Постоянно 
	ГБУ ДПО РЦОКИО

	3. 
	Организация работы в системе АС «СГО»

	3.1
	Ввод основных данных в «Мастере ввода данных»:

1)создание учебного года

2)список сотрудников

3)создание списка предметов, преподаваемых в школе

4)профили (специализации) учебного плана

5)предельные нагрузки учебного плана

6)типы учебных периодов

7)создание и редактирование классов

8) смена пароля администратора системы
	17 марта 2016 года
	Образовательные организации

	3.2
	Сведения о школе. Движение.

Сведения о школе

1) Карточка образовательного учреждения

2) Права доступа

3) Региональные и школьные настройки.

4) Информационные возможности (почта, форум, объявления, документы)
5) Заполнение и редактирование карточек сотрудников, учащихся и родителей
Движение

1) Импорт списка учащихся по классам
2) Создание приказов о движении учащихся в течение учебного года
	31 марта 2016 года
	Образовательные организации

	3.3
	Закрытие текущего и формирование нового учебного года

1) Создание приказов о движении учащихся по завершению учебного года

2) Особенности зачисления и выбытия в летний период
	14 апреля 2016 года
	Образовательные организации

	3.4
	1) Открытие нового учебного года в АС «СГО».

-Движение

-Карточка

-Формы ОШ

-Школьные ресурсы

- Учебные материалы

2) Знакомство с обновленным  интерфейсом АС «Сетевой город. Образование» (версия  3.0)

3) Заполнение форм ОШ»
	1-я неделя 

сентября 2016 года
	

	3.5
	Формирование учебного плана

-Учебный год и периоды

-Школьная компонента

-Профили

-Предельная и недельная нагрузка 

-Предметы и деление на подгруппы

-Индивидуальный учебный план
	3-я неделя 

сентября 2016 года
	Образовательные организации

	3.6
	Составление школьного расписания в системе

-Создание расписания

-Импорт расписания

-Редактирование расписания 
	1-я неделя 

октября 2016 года
	Образовательные организации

	3.7
	Выставление итоговой и текущей посещаемости и успеваемости. 

Ведение и заполнение КТП: 

-Ведение и заполнение классного журнала

-Импорт КТП

-Редактирование КТП
	3-неделя 

октября 2016 года
	Образовательные организации

	3.8
	Формирование сводной отчетности для ответственных образовательных организаций
	1-неделя 

ноября 2016 года 
	Образовательные организации

	3.9
	Формирование сводной отчетности для специалистов управления образования 
	3-я неделя 

ноября 2016 года
	Управление образования

	4.
	Мониторинг:

	4.1.
	«Мастер ввода данных»
	до 30 марта 2016 года
	ГБУ ДПО РЦОКИО

	4.2
	Мониторинг наполняемости класса
	до 25 апреля 2016 года
	ГБУ ДПО РЦОКИО

	4.3
	Закрытие и открытие текущего учебного года и переход на новый учебный год 
	до 5 сентября 2016 года
	ГБУ ДПО РЦОКИО

	4.4
	Ведение электронных форм дневников и журналов
	ноября, 2016 года
	ГБУ ДПО РЦОКИО


Приложение 2

к приказу Управления образования

от «14» марта 2016 г. № 

Список сотрудников Управления образования, имеющих доступ к Автоматизированной системе «Сетевой город. Образования»

· Каряка В.И. – руководитель Управления образования; 

· Макмулова А.Р. – заместитель руководителя Управления образования;
· Гилязова Р.М. – методист по информационным технологиям;
· Габдуллина Э.Ж.  – ведущий специалист по дошкольному образованию; 

· Абдрахманова Н.В. – юрисконсульт Управления образования;

· Зайнуллин Р.Р. – программист Управления образования.
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                 УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ


АДМИНИСТРАЦИИ  КУНАШАКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ


465730, с.Кунашак, ул. Ленина, 103 Тел. (35148) 3-13-06














